Knihovni rad
mistni knihovny obce Roudné

I.
Zakladni ustanoveni

CL1 Pravni zakotveni

1 V souladu se statutem knihovny obce Roudné a podle § 4, odst. 6 zakona C.
257/2001 Sb. (déle jen KZ) vydavam tento Knihovni fad knihovny (dale KR).

2 Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje prdvo ob¢ana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napliluje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a
svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze vybrané
vetejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylouceno limitovani jejich dostupnosti.

3 Cinnost knihovny dale navazuje na ¢&l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod
a na zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

4 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a)

b)

©)
d)

vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovniach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluZzeb (knihovni zakon),

Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pééi, ve znéni pozdgjsich
predpist,

Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zakond,

Zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméth kulturni hodnoty, ve
znéni zakona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméti kulturni hodnoty
vyzaduje vydani osvédceni, ze tyto predméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zédkona ¢. 20/1987 Sb. ,

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nekterych zékoni (tiskovy zakon),

vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni
pfisluSnost pfijemci regionalniho povinného vytisku periodického tisku,
Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nckterd ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé€, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

Zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné€ nékterych zédkoni (autorsky zakon),

Zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nckterych
zakond.

C1.2 Poslani a ¢innost knihovny
1 Knihovna je knihovnou vefejnou ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.
2 Poslanim knihovny je:

a)

Poslanim knihovny obce Roudné je prispivat k rozvoji vzdelanosti a kultury
shromazdovanim, uchovavanim, zpristupniovanim a Sirenim literarnich a
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Jjinych dokumentu.

b) Knihovna obce Roudné  je verejnou knihovnou, jejimz ucelem je
zabezpecovat vSem obcanum rovny pristup k informacim a kulturnim
hodnotam, které jsou obsazeny ve fondech a informacnich databazich
knihovny.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1

Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v ptislusnych ustanovenich KZ.

2 Zékladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné.

UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uzivatele

1

Uzivatelem knihovny se stava fyzickd ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele knihovny na zéklad¢ vyplnéné piihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem
podle osobnich doklad, u pravnickych osob navic na zékladé¢ pisemného
povéfeni.
Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich udaji a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpist je knihovna spravcem osobnich
udajl. Osobnim udajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery
se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich udaji pifimo ¢i nepiimo
zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifika¢ni udaje
uzivatelti nebo udaje o jejich vypiijckach ¢i jinych transakcich.
Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udajii podle zakona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a dal§ich obecné zavaznych pravnich predpisi. Osobni udaje
jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci  knihovny manudlnim a
automatizovanym zpusobem. Knihovna zpracovdva pouze pravdivé a piesné
osobni udaje, které za timto ucelem ovétuje.
Utelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana
majetku, knihovnich fondd, kvalita poskytovanych sluzeb, piip. naplnéni
povinnosti uloZzenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, zejména
zakony:
a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni zédkon,
b) ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist,
c) ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné ne€kterych zakont — autorsky zakon.
Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici tidaje:
a) zakladni identifika¢ni udaje uZivatele:
aa) pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, rodné ¢islo, datum narozeni, druh a
¢islo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoZnost uzivatele a
spravnost jim uvedenych identifika¢nich udajii, ptipadné statni
ptisluSnost u zahrani¢nich uZzivateld,
ab) wuzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.
ac) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele
platny priikkaz uzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivateltim,
ktefi souhlasi se zpracovanim svych osobnich tdaji v rozsahu
stanoveném KR. Zakladni identifikaéni tidaje ovéiuje knihovna podle



CL6

osobniho dokladu ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla
podle ob&anského prikazu obéana CR. Druh dokladii a zptisob, jakym
uzivatel prokazuje svoji totoznost, stanovi KR, jeho piilohy, resp.
dodatky,

ad) knihovna dba z divodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby
nedoslo k nékolikanasobnému zéapisu jednoho uzivatele v databazi
knihovny, proto pfed vlastnim zdpisem provede ptislusny pracovnik
podle dostupnych osobnich daji nahledani v databazi, aby tomuto
zabranil. Zikladnim udajem, kterym knihovna identifikuje své
uzivatele, je rodné <¢islo, resp. u zahrani¢nich uzivateld jeho
vykonstruovana hodnota,

b) dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):
ba) akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/Skola, dalsi

mozna spojeni na uzivatele, ktera uvedl (telefon, fax, e-mail a
obdobng¢),

c) zdkladni identifikacni tidaje zdkonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba
nezletila v obdobném rozsahu a struktufe, jako zékladni identifikacni udaje
uzivatele,

d) zakladni identifikace Skoly jako garanta za nezletilého uZivatele.

6 Knihovna dale o uZivateli vede:

a) udaje vyuzivané pro statistick¢é ucely a ucelny rozvoj knihovnich fondi
(pokud je uzivatel uvede) — napf. nejvy$Si dosaZzeny stupen vzdélani
uzivatele, obor profese, resp. studia, priority z4jmu podle obori apod.,

b) udaje sluzebni:
ba) 1udaje o vydanych a zruSenych priikkazech uzivatele,
bb) udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace vypujcky,

jeji prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se
k poruseni ustanoveni KR,

7 Knihovna s osobnimi tdaji uzivateli naklada podle pravidel.

Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1

Uzivatelé jsou povinni #idit se KR a zachovavat pokyny pracovnikii knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim, kterd jsou potfebna pro
udrzeni pofadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech
prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisii.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo
ustné ur¢enému pracovnikovi knihovny.

Pokyny pro vyuzZivani vypocetni techniky

1

Uzivatel nesmi pouZivat vypocetni techniku knihovny k jinym tUcelim neZz k
vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. Zpisob prace uZivatele je piesné
vymezen vZdy na piislusném pocitacovém pracovisti.
Uzivatel je povinen:

a) pred zacatkem prace predlozit sluzbé platny prikaz uzivatele,

b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce

poskytnuto.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.
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4 Uzivatel mize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

5 UZivatel se nesmi:

a) zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav,
ktery mu nepfiislusi. Pokud uzivatel ziskd privilegovany stav nebo jemu
nepiislusejici piistupova prava jakymkoli zpisobem (vCetné¢ hardwarové
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skutecnost neprodlené
ohlasit sluzbé,

b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivatelii pocitacové sité ani chod a
vykonnost sit¢ jako celku napf. nadmérnym pietéZovanim zdroju sité, ani
pouzivat sit’ k pristupiim do jinych pocitact nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitaCovych vird.

6 Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; dale
je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostiedky vypocetni techniky vcetné¢ Skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

7 Provoz sit¢ knihovny muze byt omezen nebo piferuSen z divodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zdvaznych divodu.

8 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potfeb¢ uzivatele a k jeho studijnim uceltim. Neni povoleno je
jakymkoliv zpisobem dale rozsifovat, rozmnoZzovat, kopirovat, pijcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komer¢nim uceltm.

9 Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné n&kterych zdkonl [autorsky zdkon]) a ostatni piedpisy. Pfipadné zneuziti
dat a informaci mlze byt trestné (viz zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udajt a o zméné nekterych zakoni).

I11.
Vypijéni rad

Zpusoby pijcéovani

1 Uzivatelim se pajcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem na vypljénim tiskopisu, piipadné po
objednani uzivatelem on-line. Dokumenty dosud pocitacoveé nezpracované budou
uzivateli k dispozici aZ po dob€ nutné pro jejich uloZeni do pocitacové baze.

2 Knihovnam nebo institucim se pljc¢uji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci
meziknihovnich sluZzeb podle vyhlaSka Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a
metodickych pokyni NK CR.

Rozhodnuti o pijéovani

1 Vypijcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O paj¢eni dokumentu a
jeho zplisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu — autorsky zakon.

2 Mimo budovu knihovny se pujcuji dokumenty zastoupené v knihovnim fondu
vétsim poctem exemplafi (vypijéni exemplate).

3 Mimo budovu se zasadné neptjcuji dokumenty:
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a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozenti,
a) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

b) jestlize by bézné pljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

c) jestlize byly vypiijeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z Ceskych knihoven,
jez stanovily ptjceni ve studovné jako podminku.

4 Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do historickych, konzervacnich,
pfip. jinych fondd, dokumenty ohroZzené nadmérnym opotiebenim ¢i kradezemi se
pujcuji pouze ke zdivodnénym ucelim. Zplisob doloZeni, Cetnost a formu
vypujéek urcuje knihovna v zavislosti na stupni vzicnosti pozadovaného
dokumentu. Knihovna mize rozhodnout o ptijcovani kopii misto piivodnich
dokumenti.

Pocet piijcenych svazki

1 Mimo budovu miize mit uzivatel soucasné¢ vyptjceno zpravidla nejvyse 1 svazek,
resp. polozek.

2 Vbudové miize mit uzivatel soucasn¢ vypujéeno nebo rezervovano v jedné
studovné zpravidla nejvyse 10 svazkd, resp. polozek.

Postupy pri pijcovani

1 Pfed pfevzetim vypijcky si méd uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému. Pfevzeti dokumentu je uzivatel povinen
potvrdit svym podpisem na vypajénim potvrzeni.

2 Uzivatel mize podavat objednavky klasickym zpiisobem.

3 Uzivatel mize pisemné (dopisem, elektronickou posStou) pozadat o objednani az
10 svazk, resp. polozek.

4 Knihovna je povinna vyhledat a vypijcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery
je pfiméfeny provoznim pomeériim knihovny. Lhita pro vyhledani a pijceni
dokumentti po objedndvce bez signatury se prodluZzuje o dobu nutnou k zjisténi a
ovéteni signatury dokumentu.

5 Dokument, ktery je piijcen jinému uzivateli, knithovna podle moZnosti a na Zadost
uzivatele rezervuje, piipadné si uZivatel zada rezervaci. Zada-li stejny dokument
najednou vice uzivatelll, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednavky. Je-li po
tirech bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny, mize uzivatel pozadat o
jeho revizni zjisténi.

Vypujéni lhiity

1 Vypijéni lhiita pro pijcovani (rezervaci) do studoven je zpravidla jeden tyden od
expedice nebo nejnovejsi vypajcky svazku, resp. polozky uzivatelem.

2 Vypujéni lhita pro plijcovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

3 Vyptjcni lhiita mize byt prodlouZena:

a) u vypujcek do studoven se vypljcni lhita (rezervace) muze zpravidla
prodluzovat, a to i opakované. Rezervaci vSak prodlouzit nelze, pokud
dokument z4da jiny uzivatel a od vyfizeni objednavky uplynulo alesponi 30
dni. U velkych formati (noviny, atlasy apod.) Ize prodlouZit rezervaci pouze
jednoho svazku,
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b) u fadnych vypljcek mimo budovu se vypujcéni lhata prodluzuje tiikrat o
jeden mésic, pozada-li o to uzivatel ptred jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divoda stanovit kratSi vypijéni lhltu pro
vypujcky do studoven i pro vyptjcky mimo budovu, ptipadné zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vyptjéni lhitu pro vypdjcku do studovny i vypljcku mimo budovu nelze
prodlouzit.

Vraceni vypiijéeného dokumentu

1

Uzivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si je
vypujcil. Jinak nese odpoveédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po piipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraznovéanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinym zptisobem do vypujéeného dokumentu
zasahovat.

Ruceni za vypujceny dokument

1

Uzivatel nesmi vyptj¢eny dokument piijcovat dalSim osobam. Ruci za né&j po
celou dobu, kdy ma dokument vyptijcen.

Obecna ustanoveni o pijéovani

1

Pro pijcovani knihovnich fondidi plati ustanoveni obcanského zakoniku o
pujcovani véci.

Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo budovu

1

Uzivatel ruci za vyptj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptlijcce
zdznam v automatizovaném vypljénim systému a vypijéni potvrzeni. Pfi vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vyptjceny dokument vyjimecné postou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruc¢i az do okamziku,
kdy ji knihovna ptevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati dokument pljceny mimo budovu ve stanovené Ilhtte,
uctuje knihovna uZzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptij¢eny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pijceného dokumentu pravni
cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené
s ptipravou tohoto vymahani 1 ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzZeb.

Prava a povinnosti uzivateli ve studovnach

1

2

Uzivatel ma pravo vypuj¢it si do studoven dokumenty z knihovnich fondi
knihovny.

UZivatel ma pravo uzivat ve studovnach volné ptistupné fondy, pfiruc¢ni knihovny
a vylozené¢ noviny a casopisy. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty
z ptiru¢nich knihoven. RovnéZz neni dovoleno brat najednou vic nez jeden
vyloZeny titul ¢asopisu nebo novin.

Uzivatel mé pravo vypujcit si do studoven dokumenty, vypajcené z fonda ¢eskych
a zahrani¢nich knihoven (meziknihovni sluzby). Uzivatel miize studovat ve
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studovnach dokumenty, ktera si vyptjcil z jinych knihoven, nebo vlastni tisténé a
rozmnozené materialy nebo jejich reprodukce.

Pristup do studoven

1
2

Ptistup do studoven knihovny je povolen na prikaz uzivatele.

Uzivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. v Satné
knihovny.

UZivatelé jsou povinni chovat se ve studovnach tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i pokyny pracovnikl
knihovny.

Uzivatelé mohou ve studovnach pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou
zpusobit poSkozeni knihovnich fondd. Do prostorit studoven se nesmé&ji vnaset
tekutiny a potraviny.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textll pro vlastni potfebu uzivat jen
takovych prostredkd, které nenarusuji klid ve studovné. Prenosné elektrické
piistroje pro praci s textem je moZzno pouZivat pouze se souhlasem pracovnika
vykonavajiciho sluzbu ve studovné. Odbér proudu vétSiho rozsahu z elektrické
rozvodné sité (nad 60W) miize povolit vyjimecné poveéteny pracovnik knihovny.

Obsazovani mist ve studovnach

1

Uzivatel méa pravo uzivat jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto
stanoveno pracovnikem knihovny, je povinen toto pfidéleni dodrzet. Uzivatel,
ktery studuje dokumenty z knihovniho fondu knihovny, ma narok na ptfednostni
pfidéleni mista.

Jestlize jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemtlize se vni uzivatel
zdrzovat a ¢ekat na uvolnéni mista. Stejn¢ neni dovoleno, aby uZivatel rezervoval
misto pro jiného nepfitomného uZivatele, nebo se vzdalil na dobu delSi, nez
stanovi oznameni ve studovné.

Meziknihovni sluzby

1

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypljcku dokumentu meziknihovni vypijéni sluZzbou z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.
IV.
Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Ztraty a nahrady

1

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve
lhiite stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zdkoniku
o zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.
O zplsobu ndhrady rozhoduje knihovna. Muze poZzadovat ndhradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nédhradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo Gcelné, mize knihovna pozadovat
jako ndhradu totéz dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu.
Finan¢ni nédhradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
1 Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po
skonCeni stanovené vyptjcni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypljcni den,

b) od poplatki z prodleni je mozné upustit v rdmci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek zprodleni prominout,
nepiesahlo-li ptekroceni vypljéni lhity 14 dnd a zpozdéni zpisobily vazné
pficiny,

c) vyse poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vyplj¢nim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po piekroceni vypujcni lhity.

2 Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentli pljcenych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis fteditele knihovny)
nasleduje vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pifipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymdahanou poloZzku na vypij¢nim konté uzivatele,

c) v pfipad¢, ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pradvniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi
pfisluSnou pravni tpravou.

3 Ztrata prikkazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztracené¢ho v obdobi

jeho platnosti (plivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.
4 Nehlasena zména adresy:

a) za zjiStovani neohldSené zmény adresy se vybira manipulaéni poplatek, ke
kterému se piipocitava Castka, kterou musela knithovna zaplatit za Ofedni
zjiStovani adresy.

5 Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikd ndarok knihovny na vraceni vypijceného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatkili z prodleni, pfipadné narok na
nahradni vyrovnani zavazki v souladu s KR.

Nahrada vSeobecnych Skod

1 Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou piimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obcanského zdkoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst.
2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-
11 to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesi¢ho stavu.”).

2 Pfti poSkozeni, zniceni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nédhrady:

a) uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazb¢ pfiméfené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle ptedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodédni jiného vydani
dokumentu, pfipadné 1 jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

c) pozadovat finan¢ni ndhradu, které se sklada z téchto polozek:
ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé¢ ztraty,
cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize

vazba neni zahrnuta v cené¢ dokumentu).
3 Pfi postupu podle bodi b, c je knihovna opravnéna zadat ndhradu v hodnoté
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celého dokumentu, 1 kdyZz se zptisobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4 Pfi nahrad¢ podle bodl a - ¢ se vybira manipulac¢ni poplatek za tkony spojené
v knihovné s likvidaci zpiisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5 Pfi nadhraddch podle bodi b, ¢ se navic vybird na uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo znicen¢ho dokumentu, piipadné na
uhradu zpracovani ndhradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

6 Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZzivatel podle
obecné platnych predpisti.

V.
ZavéreCna ustanoveni
Vyjimky z Knihovniho Fadu
1 Vyjimky z KR povoluje starosta obce nebo povétena knihovnice.

Utinnost Knihovniho ¥adu
1 Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1.12.2014.

Gustav Had
Starosta obce Roudné





